
राजभाषा नि�यम, 1976

राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोज�ों के लि�ए प्रयोग)

नि�यम, 1976

(यथा संशोधि�त, 1987, 2007 तथा 2011)

सा.का.नि�. 1052 --राजभाषा अधि�नि�यम, 1963 (1963 का 19) की �ारा 3 की उप�ारा (4) के साथ पनि त �ारा 8 द्वारा 
प्रदत्त शनि$यों का प्रयोग करते हुए, केन्द्रीय सरकार नि�म्�लि�लि+त नि�यम ब�ाती है, अथा.तः-

1. संधि0प्त �ाम, नि2स्तार और प्रारम्भ--

a. इ� नि�यमों का संधि0प्त �ाम राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोज�ों के लि�ए प्रयोग) नि�यम, 1976 ह।ै

b. इ�का नि2स्तार, तनिम��ाडु राज्य के सिस2ाय सम्पूर्ण. भारत पर ह।ै

c. ये राजपत्र में प्रकाश� की तारी+ को प्र2ृत्त होंगे।

2. परिरभाषाएं-- इ� नि�यमों में, जब तक निक संदभ. से अन्यथा अपेधि0त � होः-
a. 'अधि�नि�यम' से  राजभाषा अधि�नि�यम, 1963 (1963  का 19) अभिभप्रेत है;

b. 'केन्द्रीय सरकार के काया.�य' के अन्तग.त नि�म्�लि�लि+त भी ह,ै अथा.तः-

c. केन्द्रीय सरकार का कोई मंत्रा�य, नि2भाग या काया.�य;

d. केन्द्रीय सरकार द्वारा नि�य$ु निकसी आयोग, सनिमधित या अधि�करर्ण का कोई काया.�य; और

e. केन्द्रीय सरकार के स्2ानिमत्2 में या नि�यंत्रर्ण के अ�ी� निकसी नि�गम या कम्प�ी का कोई काया.�य;

f. 'कम.चारी' से केन्द्रीय सरकार के काया.�य में नि�योसिजत कोई व्यनि$ अभिभप्रते ह;ै

g. 'अधि�सूधिचत काया.�य' से नि�यम 10 के उपनि�यम (4) के अ�ी� अधि�सूधिचत काया.�य, अभिभप्रेत है;

h. 'निहन्दी में प्र2ीर्णता' से नि�यम 9 में 2र्णिर्णत प्र2ीर्णता अभिभप्रेत है ;

i. '0ेत्र क' से निबहार, हरिरयार्णा, निहमाच� प्रदेश, मध्य प्रदेश, छत्तीसगढ़, झार+ंड़, उत्तरा+ंड राजस्था� और उत्तर प्रदेश राज्य तथा 
अंडमा� और नि�कोबार द्वीप समूह, निदल्ली संघ राज्य 0ेत्र अभिभप्रेत है;

j. '0ेत्र +' से गुजरात, महाराष्ट्र  और पंजाब राज्य तथा चंडीगढ़, दमर्ण और दी2 तथा दादरा और �गर ह2े�ी संघ राज्य 0ेत्र अभिभप्रेत 
हैं;

k. '0ेत्र ग' से +ंड (च) और (छ) में नि�र्दिदष्ट राज्यों और संघ राज्य 0ेत्रों से भिभन्न राज्य तथा संघ राज्य 0ेत्र अभिभप्रेत है;

l. निहन्दी का काय.सा�क ज्ञा�' से नि�यम 10 में 2र्णिर्णत काय.सा�क ज्ञा� अभिभप्रेत है ।



3. राज्यों आनिद और केन्द्रीय सरकार के काया.�यों से भिभन्न काया.�यों के साथ पत्रानिद-

a. केन्द्रीय सरकार के काया.�य से 0ेत्र 'क' में निकसी राज्य या संघ राज्य 0ेत्र को या ऐसे राज्य या संघ राज्य 0ेत्र में निकसी काया.�य 
(जो केन्द्रीय सरकार का काया.�य � हो) या व्यनि$ को पत्रानिद असा�ारर्ण दशाओ ंको छोड़कर निहन्दी में होंगे और यनिद उ�में से निकसी
को कोई पत्रानिद अगं्रेजी में भेजे जाते हैं तो उ�के साथ उ�का निहन्दी अ�ु2ाद भी भेजा जाएगा।

b. केन्द्रीय सरकार के काया.�य से--

a. 0ेत्र '+' में निकसी राज्य या संघ राज्य0ेत्र को या ऐसे राज्य या संघ राज्य 0ेत्र में निकसी काया.�य (जो केन्द्रीय सरकार का काया.�य 
� हो) को पत्रानिद सामान्यतया निहन्दी में होंगे और यनिद इ�में से निकसी को कोई पत्रानिद अंग्रेजी में भेजे जाते हैं तो उ�के साथ उ�का 
निहन्दी अ�ु2ाद भी भेजा जाएगाः परन्तु यनिद कोई ऐसा राज्य या संघ राज्य 0ेत्र यह चाहता ह ैनिक निकसी नि2भिशष्ट 2ग.  या प्र2ग. के पत्रानिद
या उसके निकसी काया.�य के लि�ए आशधियत पत्रानिद संबद्ध राज्य या संघ राज्य0ेत्र की सरकार द्वारा नि2नि�र्दिदष्ट अ2धि� तक अंग्रेजी या 
निहन्दी में भेजे जाएं और उसके साथ दसूरी भाषा में उसका अ�ु2ाद भी भेजा जाए तो ऐसे पत्रानिद उसी रीधित से भेजे जाएंगे ;

b. 0ेत्र '+' के निकसी राज्य या संघ राज्य 0ेत्र में निकसी व्यनि$ को पत्रानिद निहन्दी या अगं्रेजी में भेजे जा सकते हैं।

c. केन्द्रीय सरकार के काया.�य से 0ेत्र 'ग' में निकसी राज्य या संघ राज्य0ेत्र को या ऐसे राज्य में निकसी काया.�य (जो केन्द्रीय सरकार 
का काया.�य � हो)या व्यनि$ को पत्रानिद अंगे्रजी में होंगे।

d. उप नि�यम (1) और (2) में निकसी बात के होते हुए भी, 0ेत्र 'ग' में केन्द्रीय सरकार के काया.�य से 0ेत्र 'क'या'+'में निकसी राज्य या 
संघ राज्य0ेत्र को या ऐसे राज्य में निकसी काया.�य (जो केन्द्रीय सरकार का काया.�य � हो) या व्यनि$ को पत्रानिद निहन्दी या अंगे्रजी में
हो सकते हैं । परन्तु निहन्दी में पत्रानिद ऐसे अ�ुपात में होंगे जो केन्द्रीय सरकार ऐसे काया.�यों में निहन्दी का काय.सा�क ज्ञा� र+�े 2ा�े
व्यनि$यों की संख्या,निहन्दी में पत्रानिद भेज�े की सुनि2�ाओ ंऔर उससे आ�ुषनंिगक बातों को ध्या� में र+ते हुए समय-समय पर 
अ2�ारिरत कर।े

4. केन्द्रीय सरकार के काया.�यों के बीच पत्रानिद-

a. केन्द्रीय सरकार के निकसी एक मंत्रा�य या नि2भाग और निकसी दसूर ेमंत्रा�य या नि2भाग के बीच पत्रानिद निहन्दी या अगं्रेजी में हो सकते हैं;

b. केन्द्रीय सरकार के एक मंत्रा�य या नि2भाग और 0ेत्र 'क' में स्थिस्थत सं�ग्न या अ�ी�स्थ काया.�यों के बीच पत्रानिद निहन्दी में होंगे और 
ऐसे अ�ुपात में होंगे जो केन्द्रीय सरकार, ऐसे काया.�यों में निहन्दी का काय.सा�क ज्ञा� र+�े 2ा�े व्यनि$यों की संख्या, निहन्दी में 
पत्रानिद भेज�े की सुनि2�ाओ ंऔर उससे संबंधि�त आ�ुषंनिगक बातों को ध्या� में र+ते हुए, समय-समय पर अ2�ारिरत कर;े

c. 0ेत्र 'क' में स्थिस्थत केन्द्रीय सरकार के ऐसे काया.�यों के बीच, जो +ण्ड (क) या +ण्ड (+) में नि2नि�र्दिदष्ट काया.�यों से भिभन्न हैं, पत्रानिद
निहन्दी में होंगे;

d. 0ेत्र 'क' में स्थिस्थत केन्द्रीय सरकार के काया.�यों और 0ेत्र '+' या 'ग'में स्थिस्थत केन्द्रीय सरकार के काया.�यों के बीच पत्रानिद निहन्दी या
अंग्रेजी में हो सकते हैं;

परन्तु य ेपत्रानिद निहन्दी में ऐसे अ�ुपात में होंगे जो केन्द्रीय सरकार ऐसे काया.�यों में निहन्दी का काय.सा�क ज्ञा� र+�े 2ा�े व्यनि$यों 
की संख्या,निहन्दी में पत्रानिद भेज�े की सुनि2�ाओ ंऔर उससे आ�ुषंनिगक बातों को ध्या� में र+ते हुए समय-समय पर अ2�ारिरत कर े;

e. 0ेत्र '+' या 'ग' में स्थिस्थत केन्द्रीय सरकार के काया.�यों के बीच पत्रानिद निहन्दी या अंग्रेजी में हो सकते हैं;

परन्तु य ेपत्रानिद निहन्दी में ऐसे अ�ुपात में होंगे जो केन्द्रीय सरकार ऐसे काया.�यों में निहन्दी का काय.सा�क ज्ञा� र+�े 2ा�े व्यनि$यों 
की संख्या,निहन्दी में पत्रानिद भेज�े की सुनि2�ाओ ंऔर उससे आ�ुषंनिगक बातों को ध्या� में र+ते हुए समय-समय पर अ2�ारिरत कर े;

परन्तु जहां ऐसे पत्रानिद--



a. 0ेत्र 'क' या 0ेत्र '+' निकसी काया.�य को संबोधि�त हैं 2हां यनिद आ2श्यक हो तो, उ�का दसूरी भाषा में अ�ु2ाद, पत्रानिद प्राप्त कर�े के
स्था� पर निकया जाएगा;

b. 0ेत्र 'ग' में निकसी काया.�य को संबोधि�त है 2हां, उ�का दसूरी भाषा में अ�ु2ाद, उ�के साथ भेजा जाएगा;

परन्तु यह और निक यनिद कोई पत्रानिद निकसी अधि�सूधिचत काया.�य को संबोधि�त है तो दसूरी भाषा में ऐसा अ�ु2ाद उप�ब्� करा�े की 
अप0ेा �हीं की जाएगी ।

5. निहन्दी में प्राप्त पत्रानिद के उत्तर--

नि�यम 3 और नि�यम 4 में निकसी बात के होते हुए भी, निहन्दी में पत्रानिद के उत्तर केन्द्रीय सरकार के काया.�य से निहन्दी में निदए जाएंगे ।
6. निहन्दी और अंग्रेजी दो�ों का प्रयोग-

अधि�नि�यम की �ारा 3 की उप�ारा (3) में नि�र्दिदष्ट सभी दस्ता2ेजों के लि�ए निहन्दी और अंग्रेजी दो�ों का प्रयोग निकया जाएगा और ऐसे 
दस्ता2ेजों पर हस्ता0र कर�े 2ा�े व्यनि$यों का यह उत्तरदाधियत्2 होगा निक 2े यह सुनि�धि^त कर �ें निक ऐसी दस्ता2ेजें निहन्दी और 
अंग्रेजी दो�ों ही में तैयार की जाती हैं, नि�ष्पानिदत की जाती हैं और जारी की जाती हैं।

7. आ2ेद�, अभ्या2ेद� आनिद-

a. कोई कम.चारी आ2ेद�, अपी� या अभ्या2ेद� निहन्दी या अगं्रेजी में कर सकता है।

b. जब उपनि�यम (1) में नि2नि�र्दिदष्ट कोई आ2ेद�, अपी� या अभ्या2ेद� निहन्दी में निकया गया हो या उस पर निहन्दी में हस्ता0र निकए गए 
हों, तब उसका उत्तर निहन्दी में निदया जाएगा।

c. यनिद कोई कम.चारी यह चाहता है निक से2ा संबं�ी नि2षयों (सिज�के अन्तग.त अ�ुशासनि�क काय.2ानिहयां भी हैं) से संबंधि�त कोई आदेश 
या सूच�ा,सिजसका कम.चारी पर तामी� निकया
जा�ा अपेधि0त है, यथास्थिस्थधित, निहन्दी या अगं्रेजी में हो�ी चानिहए तो 2ह उसे असम्यक नि2�म्ब के निब�ा उसी भाषा में दी जाएगी।

8. केन्द्रीय सरकार के काया.�यों में निaप्पर्णों का लि�+ा जा�ा -

a. कोई कम.चारी निकसी फाइ� पर निaप्पर्ण या काय.2ृत्त हिंहदी या अगं्रेजी में लि�+ सकता है और उससे यह अपे0ा �हीं की जाएगी निक 2ह
उसका अ�ु2ाद दसूरी भाषा में प्रस्तुत कर।े

b. केन्द्रीय सरकार का कोई भी कम.चारी, जो निहन्दी का काय.सा�क ज्ञा� र+ता है, निहन्दी में निकसी दस्ता2ेज के अगं्रेजी अ�ु2ाद की मांग
तभी कर सकता है, जब 2ह दस्ता2ेज नि2धि�क या तक�ीकी प्रकृधित का है, अन्यथा �हीं।

c. यनिद यह प्रश्न उ ता है निक कोई नि2भिशष्ट दस्ता2ेज नि2धि�क या तक�ीकी प्रकृधित का है या �हीं तो नि2भाग या काया.�य का प्र�ा� उसका
नि2नि�^य करगेा।

d. उपनि�यम (1) में निकसी बात के होते हुए भी, केन्द्रीय सरकार, आदेश द्वारा ऐसे अधि�सूधिचत काया.�यों को नि2नि�र्दिदष्ट कर सकती है 
जहां ऐसे कम.चारिरयों द्वारा,सिजन्हें निहन्दी में प्र2ीर्णता प्राप्त है, निaप्पर्ण, प्रारूपर्ण और ऐसे अन्य शासकीय प्रयोज�ों के लि�ए, जो आदेश 
में नि2नि�र्दिदष्ट निकए जाएं, के2� निहन्दी का प्रयोग निकया जाएगा ।

9. निहन्दी में प्र2ीर्णता-

यनिद निकसी कम.चारी �े-

a. मैनिa्रक परी0ा या उसकी समतुल्य या उससे उच्चतर कोई परी0ा निहन्दी के माध्यम से उत्तीर्ण. कर �ी ह;ैया



b. स्�ातक परी0ा में अथ2ा स्�ातक परी0ा की समतुल्य या उससे उच्चतर निकसी अन्य परी0ा में निहन्दी को एक 2ैकस्थिल्पक नि2षय के रूप 
में लि�या हो; या

c. यनिद 2ह इ� नि�यमों से उपाबद्ध प्ररूप में यह घोषर्णा करता है निक उसे निहन्दी में प्र2ीर्णता प्राप्त है;

तो उसके बार ेमें यह समझा जाएगा निक उस�े निहन्दी में प्र2ीर्णता प्राप्त कर �ी है ।

10. निहन्दी का काय.सा�क ज्ञा�-

a. यनिद निकसी कम.चारी �े-

b. मैनिa्रक परी0ा या उसकी समतुल्य या उससे उच्चतर परी0ा निहन्दी नि2षय के साथ उत्तीर्ण. कर �ी है; या

c. केन्द्रीय सरकार की निहन्दी परीकाा योज�ा के अन्तग.त आयोसिजत प्राज्ञ परी0ा या यनिद उस सरकार द्वारा निकसी नि2भिशष्ट प्र2ग. के पदों 
के सम्बन्� में उस योज�ा के अन्तग.त कोई नि�म्�तर परी0ा नि2नि�र्दिदष्ट है, 2ह परी0ा उत्तीर्ण. कर �ी है;या

d. केन्द्रीय सरकार द्वारा उस नि�निमत्त नि2नि�र्दिदष्ट कोई अन्य परी0ा उत्तीर्ण. कर �ी है; या

b. यनिद 2ह इ� नि�यमों से उपाबद्ध प्ररूप में यह घोषर्णा करता है निक उस�े ऐसा ज्ञा� प्राप्त कर लि�या है;

तो उसके बार ेमें यह समझा जाएगा निक उस�े निहन्दी का काय.सा�क ज्ञा� प्राप्त कर लि�या ह।ै

b. यनिद केन्द्रीय सरकार के निकसी काया.�य में काय. कर�े 2ा�े कम.चारिरयों में से अस्सी प्रधितशत �े निहन्दी का ऐसा ज्ञा� प्राप्त कर लि�या है
तो उस काया.�य के कम.चारिरयों के बार ेमें सामान्यतया यह समझा जाएगा निक उन्हों�े निहन्दी का काय.सा�क ज्ञा� प्राप्त कर लि�या है।

c. केन्द्रीय सरकार या केन्द्रीय सरकार द्वारा इस नि�निमत्त नि2नि�र्दिदष्ट कोई अधि�कारी यह अ2�ारिरत कर सकता है निक केन्द्रीय सरकार के 
निकसी काया.�य के कम.चारिरयों �े निहन्दी का काय.सा�क ज्ञा� प्राप्त कर लि�या है या �हीं।

d. केन्द्रीय सरकार के सिज� काया.�यों में कम.चारिरयों �े निहन्दी का काय.सा�क ज्ञा� प्राप्त कर लि�या है उ� काया.�यों के �ाम राजपत्र में 
अधि�सूधिचत निकए जाएंगे;

परन्तु यनिद केन्द्रीय सरकार की राय है निक निकसी अधि�सूधिचत काया.�य में काम कर�े 2ा�े और निहन्दी का काय.सा�क ज्ञा� र+�े 2ा�े
कम.चारिरयों का प्रधितशत निकसी तारी+ में से
उपनि�यम (2) में नि2नि�र्दिदष्ट प्रधितशत से कम हो गया है, तो 2ह राजपत्र में अधि�सूच�ा द्वारा घोनिषत कर सकती ह ैनिक उ$ काया.�य 
उस तारी+ से अधि�सूधिचत काया.�य �हीं रह जाएगा ।

11. मै�ुअ�, संनिहताएं, प्रनिiया संबं�ी अन्य सानिहत्य, �े+� सामग्री आनिद-

a. केन्द्रीय सरकार के काया.�यों से संबंधि�त सभी मै�ुअ�, संनिहताएं और प्रनिiया संबं�ी अन्य सानिहत्य, निहन्दी और अंग्रेजी में निद्वभानिषक 
रूप में यथास्थिस्थधित, मुनिद्रत या साइक्लोस्aाइ� निकया जाएगा और प्रकाभिशत निकया जाएगा।

b. केन्द्रीय सरकार के निकसी काया.�य में प्रयोग निकए जा�े 2ा�े रसिजस्aरों के प्ररूप और शीष.क निहन्दी और अगं्रेजी में होंग।े

c. केन्द्रीय सरकार के निकसी काया.�य में प्रयोग के लि�ए सभी �ामपट्ट, सूच�ा पट्ट, पत्रशीष. और लि�फाफों पर उत्कीर्ण. �े+ तथा �े+� 
सामग्री की अन्य मदें निहन्दी और अंग्रेजी में लि�+ी जाएंगी, मनुिद्रत या उत्कीर्ण. होंगी;

परन्तु यनिद केन्द्रीय सरकार ऐसा कर�ा आ2श्यक समझती है तो 2ह, सा�ारर्ण या नि2शेष आदेश द्वारा, केन्द्रीय सरकार के निकसी 
काया.�य को इस नि�यम के सभी या निकन्हीं उपबन्�ों से छूa दे सकती ह।ै



12. अ�ुपा�� का उत्तरदाधियत्2-

a. केन्द्रीय सरकार के प्रत्येक काया.�य के प्रशासनि�क प्र�ा� का यह उत्तरदाधियत्2 होगा निक 2ह--

a. यह सुनि�धि^त कर ेनिक अधि�नि�यम और इ� नि�यमों के उपबं�ों और उपनि�यम (2) के अ�ी� जारी निकए गए नि�देशों का समुधिचत रूप से
अ�ुपा�� हो रहा है;और

b. इस प्रयोज� के लि�ए उपय$ु और प्रभा2कारी जांच के लि�ए उपाय कर े।

b. केन्द्रीय सरकार अधि�नि�यम और इ� नि�यमों के उपबन्�ों के सम्यक अ�ुपा�� के लि�ए अप�े कम.चारिरयों और काया.�यों को समय-

समय पर आ2श्यक नि�देश जारी कर सकती है ।


